
Rejestry, ewidencje, archiwa
W Planetarium i Obserwatorium Astronomicznym im. Mikołaja Kopernika w Chorzowie prowadzone są rejestry, ewidencje i
archiwa:

rejestr pracowników
ewidencja czasu pracy
rejestr wydanych zaświadczeń o zatrudnieniu
ewidencja zwolnień lekarskich
rejestr wniosków nauczycieli o podjęcie postępowań o nadanie stopnia awansu zawodowego
rejestr aktów nadania stopnia awansu zawodowego nauczycieli kontraktowych

rejestr zarządzeń dyrektora
rejestr uchwał rady pedagogicznej
rejestr delegacji służbowych 
rejestr korespondencji przychodzącej i wychodzącej
rejestr faktur
instrukcja kancelaryjna
rejestr skarg i wniosków
rejestr upoważnień
rejestr wniosków o udostępnienie informacji publicznej
ewidencja pieczęci urzędowych i pieczątek
ewidencja wyjść w godzinach służbowych
księga druków ścisłego zarachowania
księga protokołów rady pedagogicznej
książka obiektu budowlanego 
rejestr umów cywilnoprawnych
księga kontroli
księgi inwentarzowe środków trwałych
ewidencja osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
rejestr zamówień publicznych 
Ewidencja zbiorów bibliotecznych rejestr wniosków nauczycieli o podjęcie postepowań o nadanie stopnia awansu
zawodowego

Składnica akt:
Zasób składnicy akt stanowi dokumentacja powstała i powstająca w związku z działalnością placówki:

 

- protokoły z posiedzeń Rady Pedagogicznej,
- protokoły z posiedzeń Nauczycielskich Zespołów Przedmiotowych,
- zarządzenia Dyrektora Szkoły,
- projekty organizacyjne,
- akta osobowe pracowników,
- listy płac,
- kartoteki wynagrodzeń,
- plany budżetowe,
- bilanse,
- dowody bankowe,
- dowody kasowe,
- dokumentacja finansowa i księgowa,
- dokumentacja techniczna,
- dokumentacja dot. rekrutacji, organizacji i innych spraw organizacyjnych.

W składnicy akt Planetarium Śląskiego znajduje się dokumentacja kadrowa pracowników .

Dokumentacja jest przechowywana i archiwizowana stosownie do ustawy o Narodowym Zasobie Archiwalnym i Archiwach z
dnia 14-07-1983 r. (Dz. U. poz. 173  z późn. zmianami). Dane osobowe są pod ochroną, a sposoby i zasady ich
udostępniania są realizowane zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych   (Dz. U.
Nr 133, poz. 883 z późn. zm.)

Rejestry udostępniane są osobom, których one dotyczą lub ich przedstawicielom ustawowym.

https://planetariumchorzow-bip.slaskie.pl/informacje-o-jednostce/mapa-serwisu
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