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Chorzów, dnia ……………………r. 
 
 
 
 
 
 

Załącznik Nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Planetarium 

Zapytanie ofertowe  

…………………………………………………………………….. — postępowanie o wartości szacunkowej niższej niż kwota 
130.000 zł, wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. — Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) 

ISTOTNE WARUNKI ZAMÓWIENIA 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Śląskie - Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne im. Mikołaja Kopernika 
w Chorzowie  
Al. Planetarium 4; 41-500 Chorzów  
tel. 32 745 00 55 
e-mail: sekretariat@planetarium.edu.pl  
www.planetarium.edu.pl  

2. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE 

2.1. Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne im. Mikołaja Kopernika w Chorzowie zaprasza do 
składania ofert na …………………………………………………………... 

2.2. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. Na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 
pkt. 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., 
poz. 1605 z późn. zm.) do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ww. ustawy. 

2.3. Użyte w zapytaniu skróty i terminy mają następujące znaczenie: 
2.3.1. zamawiający – Województwo Śląskie - Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne im. 

Mikołaja Kopernika w Chorzowie, 
2.3.2. wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadającą 

osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła 
umowę w sprawie zamówienia. 

2.3.3. postępowanie – postępowanie prowadzone przez zamawiającego na podstawie niniejszego 
zapytania ofertowego, 

2.3.4. IWZ – istotne warunki zamówienia w niniejszym postępowaniu, 
2.3.5. ustawa Pzp - ustawa z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. 

z 2023r., poz. 1605 z późn. zm.), 
2.3.6. zamówienie – zamówienie, którego przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w IWZ 

2.4. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 
2.5. Zamawiający zobowiązuje się do traktowania na równych prawach wszystkich wykonawców 

ubiegających się o zamówienie i do prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia w sposób 
gwarantujący zachowanie uczciwej konkurencji.  

2.6. Niniejsze IWZ można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jego przeznaczeniem. Wykonawca winien 
zapoznać się z całością niniejszych IWZ.  
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2.7. Ofertę może złożyć osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca 
osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie, o ile spełniają warunki określone 
w niniejszych IWZ. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2.8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych. 
2.9. Wykonawca może się zwrócić do zamawiającego z przekazanym pisemnie, faksem lub pocztą 

elektroniczną wnioskiem o wyjaśnienia treści IWZ. Wniosek powinien zawierać nazwę i dokładny 
adres wykonawcy. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie. 

2.10. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią IWZ a treścią wyjaśnień, jako obowiązującą należy 
przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego. 

3. ZMIANA TREŚCI IWZ 

3.1. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 
treść IWZ.  

3.2. Jeżeli w wyniku zmiany treści IWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest 
niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin 
składania ofert i poinformuje o tym wykonawców. 

4. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI 

4.1. W sprawach informacji o przedmiocie zamówienia, w tym o sposobie i zasadach wykonywania 
zamówienia: 
……………………………..; tel. …………………………..; e-mail: zamowienia@planetarium.edu.pl, 

4.2. W sprawach formalnych: 
………………………; tel. ………………………………..; e-mail: zamowienia@planetarium.edu.pl. 

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

5.1. Przedmiotem zamówienia jest  
5.2. ……………………………………………… . 
5.3. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: 

5.3.1. …………………………………………………………………………... 
5.3.2. ……………………………………………………………………………………….. 

5.4. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
……………………………………………………. 

6. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

6.1. Przedmiot zamówienia świadczony będzie przez czas określony od …………………………………………….. 

7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA 
TYCH WARUNKÓW  

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 
7.1.1. …………………………………………. 
7.1.2. ……………………………………………………... 

7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy w stosunku do których nie otwarto likwidacji 
lub nie ogłoszono upadłości, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ 
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia 
wierzycieli przez likwidację majątku upadłego. 

7.3. Zamawiający dokona oceny spełniania warunku  na podstawie: 
7.3.1. ………………………………………………………………………… 
7.3.2. ……………………………………………………………………. 
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8. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH 
OCENY  

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz. U. z 2022 poz. 835). 

8.2. Zamawiający wykluczy z postępowania: 
8.2.1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3; 

8.2.2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3; 

8.2.3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 
i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

8.3. Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawcę warunku na podstawie: 
8.3.1. ………………………………………………………. 
8.3.2. ............................................................. 

9. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU OCENY SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

9.1. W celu oceny spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu zamawiający wymaga, 
by każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:  

9.1.1. wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz ofertowy, którego wzór stanowi załącznik 
nr 1 do IWZ; 

9.1.2. …………………………………………………….. 
9.1.3. ……………………………………………………… 

10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 

10.1. Oferty, o treści zgodnej z wzorem stanowiącym załącznik nr 1, należy składać za pośrednictwem 
poczty elektronicznej na adres zamowienia@planetarium.edu.pl w  terminie …………………………… 
godz. ………………………….. 

10.2. Wraz z ofertą wykonawca złoży wszystkie wymagane dokumenty, wymienione w pkt. 9.1. 
10.3. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do zamawiającego, a nie datę jej 

wysłania. 
10.4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
10.5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

  



Numer sprawy nadany przez Zamawiającego ……………………………………………. 

Strona 4 z 7 

 

11. BADANIE OFERT 

11.1. W celu wyboru wykonawcy zamówienia, wszystkie oferty zostaną dokładnie przebadane pod względem 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, kwalifikacji i wiarygodności wykonawców oraz poziomu 
cen ofertowych. Badanie ofert jest poufne.  

11.2.  Zamawiający może zwracać się do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej 
oferty. Wykonawcy są zobowiązani do udzielenia żądanych wyjaśnień w terminie wskazanym przez 
zamawiającego pod rygorem odrzucenia oferty. 

12. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

12.1. Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów:  

Lp. Opis kryterium Waga kryterium [%] 

1.  Cena  100 
lub 

Lp. Opis kryterium Waga kryterium [%] 

1.  Cena   

2.  ……………………………………………  

3.  ……………………………………………  

12.2. Ocena oferty wykonawcy w kryterium cena zostanie dokonana na podstawie ceny brutto podanej 
w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik Nr 1. 

12.3. Obliczenie liczby punktów przyznanych każdej ofercie w kryterium cena zostanie dokonane na 
podstawie wzoru: 

𝑃𝑃𝑖𝑖 = �
𝐶𝐶𝑚𝑚𝑖𝑖𝑚𝑚

𝐶𝐶𝑖𝑖
𝑥𝑥100� 

gdzie : 
Pi - liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium cena; 
i   – numer ocenianej oferty; 
Cmin  – najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert; 
Ci  – cena brutto ocenianej oferty. 

12.4. Ocena kryterium nr 2 będzie dokonana według wzoru: 
……………………………………………………………………………………………………………………… 

12.5. Wykonawca może podać tylko jedną cenę zamówienia.   
12.6. Cena oferty brutto musi uwzględniać wszelkie koszty związane z kompleksową usługą. 
12.7. Stawki podatku VAT określone powinny być zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 

od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2020 r. , poz. 106 z późn. zm.). 
12.8. Jeżeli wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej 
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 
naliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

12.9. Wykonawca poinformuje Zamawiającego w formularzu ofertowym: 
12.9.1. czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego,  
12.9.2. wskaże nazwę (rodzaj) towaru (usługi), którego dostawa będzie prowadzić do powstania u 

niego obowiązku podatkowego, 
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12.9.3. podać wartość towaru (usługi) bez kwoty podatku oraz kwotę podatku od towarów i usług, 
którą należy doliczyć do ceny złożonej oferty. 

12.10. Punkty przyznane każdej ofercie będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku lub z większą 
dokładnością, jeżeli przy zastosowaniu wymienionego zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości 
przyznanych punktów wynikająca z małej różnicy zaoferowanych cen lub upustów. 

12.11. Zamawiający udzieli zamówienia temu niewykluczonemu z postępowania wykonawcy, którego 
oferta w toku badania i oceny ofert nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
tj. oferta, która w sumie uzyska największa liczbę punktów. 

13. UMOWA NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA  

13.1. Zamawiający zawrze umowę na wykonanie zamówienia niezwłocznie po przekazaniu 
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

13.2. Wraz z zapytaniem ofertowym wykonawca otrzymuje od zamawiającego projektowane 
postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści 
tej umowy, stanowiące Załącznik Nr 4 do zapytania ofertowego. 

13.3. Zamawiający określi termin i miejsce zawarcia umowy z wykonawcą, którego oferta została 
uznana za najkorzystniejszą. Zawarcie umowy nastąpi przed upływem terminu związania ofertą. 

13.4. Zmiana umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, 
pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez 
obie Strony. 

13.5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, zamawiający 
wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej 
oceny. 

14. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

14.1. Klauzula informacyjna dot. Przetwarzania danych osobowych stanowi Załącznik Nr 5 do IWZ. 

15. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

15.1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postępowaniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

15.2. Wykonawca zostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 
się wraz z upływem terminu składania ofert. 

15.3. Oferta może podlegać dalszym negocjacjom. 
15.4. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania na każdym etapie, bez 

podawania przyczyn. 
15.5. Integralną część zapytania ofertowego stanowią następujące załączniki: 

15.5.1. Załącznik Nr 1.  - Wzór oferty wykonawcy; 
15.5.2. Załącznik Nr 2.  - ………………………………………………; 
15.5.3. Załącznik Nr 3.  - ……………………………………………….; 

 
 

................................................................... 
Imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania 

zamawiającego 
Zatwierdzono dnia ……………………………… r. 
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FORMULARZ OFERTOWY (WZÓR) 

Nazwa (firma) wykonawcy: …..........……………...............................................................................  

……………………………………………………..........……............................................................................... 

Adres siedziby: …..........……….....................……............................................................................. 

Adres do korespondencji: ………………………………………………………………………………………………………. 

NIP:……........…….…………........….......; REGON: ……....…....……….....………...………... 

Nr tel. …………....………;   e-mail: …………….....…………………… 

Osoba upoważniona do kontaktu: ………………………………….. Tel. …………....…; e-mail: …………….....………  
Wykonawca odpowiada za poprawność wskazanych danych adresowych oraz adresu e-mail. 

W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty z dnia …………….. r., w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym na podstawie art. ………………………. ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm.) w trybie zapytania ofertowego, składam ofertę na: 

……………………………………………………………………………………………….……………………… 
W imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy   

 

...................................................................................................................................................: 
(nazwa [firma] wykonawcy) 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. Cena wykonania zamówienia wynosi: 

cena netto:  ........................................ PLN (słownie: ................................................................PLN) 

podatek VAT...........% w wys. ............... PLN (słownie:................................................................PLN) 

cena brutto:  ....................................... PLN (słownie: ................................................................PLN) 
3. Oświadczam, że podana wyżej cena ofertowa zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia, określone w IWZ. W przypadku oferty osoby fizycznej nie prowadzącej 
działalności gospodarczej, w cenie oferty zawierają się również ewentualne koszty zaliczek i/lub składek 
przekazywanych innym podmiotom przez Zamawiającego na podstawie obowiązujących przepisów. 

4. Oświadczam/y, że podmiot, który reprezentuję/my spełnia warunki udziału w postępowaniu określone 
przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym.  

5. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. 835). 

6. Oświadczam, że uzyskaliśmy wszystkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania i złożenia 
niniejszej oferty. 

7. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z IWZ oraz przyjmujemy bez zastrzeżeń wszystkie postawione w nich 
wymagania i warunki zawarcia umowy. 

8. Oświadczam, że zapoznaliśmy się z projektowanymi postanowieniami, które zostaną wprowadzone do 
treści przyszłej umowy, stanowiącym załącznik Nr 4 do IWZ i akceptujemy warunki w nim określone. 
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9. W przypadku wyboru złożonej przez nas oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy zgodnej 
z niniejszą ofertą w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

10. Uważam się za związanego ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu do składania ofert. 

11. Oświadczam, że Wykonawca (informacja dla celów statystycznych): (**) 
☐ jest mikroprzedsiębiorcą (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót 

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR); 
☐ jest małym przedsiębiorcą (przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót 

lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR); 
☐ jest średnim przedsiębiorcą (przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 
milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR); 

☐ nie jest mikroprzedsiębiorcą lub małym lub średnim przedsiębiorcą. 

12. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 wobec 
osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.2  

13. Wykaz dokumentów stanowiących załączniki do oferty (***): 

13.1. .................................................................................... strona ........................ 

13.2. .................................................................................... strona ........................ 

13.3. .................................................................................... strona ........................ 

14. Zastrzeżenia wykonawcy: 

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę, które zostały oznaczone klauzulą: „Informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010)” i dołączone do oferty, nie mogą być 
udostępnione innym uczestnikom postępowania: 

1. .................................................................................... strona ........................ 

2. .................................................................................... strona ........................ 

3. .................................................................................... strona ........................ 
 

 

…………………….., dnia ............................   ....................................................................... 

(czytelny podpis lub podpisy osoby lub osób 
upoważnionych do reprezentowania wykonawcy) 

(*) Jeżeli dotyczy  
(**)Właściwe zakreślić  
(***)Należy dopisać tyle punktów ile jest potrzebnych. 

                                                             
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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